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 27 ...................................................................................................................................................... دسسَسخلسِ چاج -7-3
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 فْشست اضکال

 2......................................................................................................... ّا اسساى يفٌ یضَسا ساهاًِ تِ ٍسٍد غفحِ   1 ضىل

 2........................................................... يفٌ یضَسا شيدت زَسظ ّا سِيوو شيدت یتشا ذيخذ واستشاى ثثر ًحَُ   2 ضىل

 3...................................................................................................... ذيخذ دسسَسخلسِ ثثر غفحِ تِ ٍسٍد ًحَُ   3 ضىل

 4...................................................................................... ّا سِيوو دسسَسخلسِ ثثر غفحِ سد يول لسور سِ   4 ضىل

 4...................................................................................................................................... خلسِ دسسَس ّش ثثر ًحَُ   5 ضىل

ِ  دس ضوَسا  یّا دسخَاسر ٍ ضَسا ياسسال هػَتاذ ضَسا، زَسظ ياسخاػ یّا فشم ثثر ًحَُ   6 ضىل  دسسَسخلسو

 5.......................................................................................................................................................................................... ّا سِيوو

 6 ............................................................................................................................. ّا سِيوو سخلسِدسسَ يچاخ فشم   7 ضىل

 6 ....................................................دسسَسخلسِ ثثر غفحِ دس داًلَد هٌظَس تِ سِيوو ّش تا هشزثظ یّا فشم   8 ضىل

 7........................................................................................... ّا سِيوو غَسزدلسِ ثثر یتشا خلسِ اًسخاب ًحَُ   9 ضىل

 8......................................................................................................... ّا سِيوو غَسزدلسِ ثثر غفحِ اص ييًوا   11 ضىل

 9....................................................................... غَسزدلسِ ثثر غفحِ دس آهَصش سِيوو تِ هشتَط یّا فشم   11 ضىل

 9............................................................ آهَصش سِيوو غَسزدلسِ ثثر دس يآهَصض یّا دٍسُ یتشگضاس فشم   12 ضىل

 11 ........................................... آهَصش سِيوو غَسزدلسِ ثثر دس يآهَصض یّا خضٍُ ٍ ّاِ يًطش ِيزْ فشم   13 ضىل

 11 ...................... غَسزدلسِ ثثر غفحِ دس ياخسواًس هػالح ريفيو وٌسشل سِيوو تِ هشتَط یّا فشم   14 ضىل

 هػوالح  ريو فيو وٌسشل سِيوو غَسزدلسِ ثثر دس يساخسواً هػالح یذيزَل یٍاحذّا اص ذيتاصد فشم   15 ضىل

 11 .................................................................................................................................................................................... يساخسواً

ِ  ثثر دس يساخسواً هػالح یذيزَل یاحذّاٍ یاسساًذاسدساص یطٌْادّايخ حيًسا اسائِ فشم   16 ضىل  غَسزدلسو

 12 .............................................................................................................................................................................. هػالح سِيوو

 12 ....................................................................... َسزدلسِغ ثثر غفحِ دس واىيخ سِيوو تِ هشتَط یّا فشم   17 ضىل

 13 .................. واىيخ سِيوو غَسزدلسِ ثثر دس سشخوغ تخطٌاهِ ريسػا ػذم هدَص غذٍس يتشسس فشم   18 ضىل

 13 ........................................... ّا سِيوو غَسزدلسِ ثثر دس ّا خشٍطُ ياهاً یاخشا هدَص غذٍس يتشسس فشم   19 ضىل

 14 ......................................................... واىيخ سِيوو ِغَسزدلس ثثر دس اىيص ٍ ضشس خشداخر يتشسس فشم   21 ضىل

 14 ...................................................................... واىيخ ِسيوو غَسزدلسِ ثثر دس اخسلاف حل ٍ یداٍس فشم   21 ضىل

 15 ........................................................................................................... اتْاهاذ ٍ ّا ًاهِ تِ خاسخ ٍ يتشسس فشم   22 ضىل

 15 ...................................................................... غَسزدلسِ ثثر غفحِ دس ًظاسذ سِيوو تِ هشتَط یّا فشم   23 ضىل

 16 ..................................................................................... ًظاسذ سِيوو دس ذيخذ خشٍطُ هطخػاذ ثثر ًحَُ   24 ضىل

 17 ....................................................................................... ًظاسذ سِيوو دس ذيخذ خشٍطُ هطخػاذ ثثر فشم   25 ضىل

file:///D:/راهنمای%20سامانه%20شورای%20فنی%20استانها/راهنماي%20سامانه%20شورای%20فنی%20ويرايش%2003.docx%23_Toc416871329
file:///D:/راهنمای%20سامانه%20شورای%20فنی%20استانها/راهنماي%20سامانه%20شورای%20فنی%20ويرايش%2003.docx%23_Toc416871330
file:///D:/راهنمای%20سامانه%20شورای%20فنی%20استانها/راهنماي%20سامانه%20شورای%20فنی%20ويرايش%2003.docx%23_Toc416871331
file:///D:/راهنمای%20سامانه%20شورای%20فنی%20استانها/راهنماي%20سامانه%20شورای%20فنی%20ويرايش%2003.docx%23_Toc416871332
file:///D:/راهنمای%20سامانه%20شورای%20فنی%20استانها/راهنماي%20سامانه%20شورای%20فنی%20ويرايش%2003.docx%23_Toc416871333
file:///D:/راهنمای%20سامانه%20شورای%20فنی%20استانها/راهنماي%20سامانه%20شورای%20فنی%20ويرايش%2003.docx%23_Toc416871334
file:///D:/راهنمای%20سامانه%20شورای%20فنی%20استانها/راهنماي%20سامانه%20شورای%20فنی%20ويرايش%2003.docx%23_Toc416871334
file:///D:/راهنمای%20سامانه%20شورای%20فنی%20استانها/راهنماي%20سامانه%20شورای%20فنی%20ويرايش%2003.docx%23_Toc416871335
file:///D:/راهنمای%20سامانه%20شورای%20فنی%20استانها/راهنماي%20سامانه%20شورای%20فنی%20ويرايش%2003.docx%23_Toc416871336
file:///D:/راهنمای%20سامانه%20شورای%20فنی%20استانها/راهنماي%20سامانه%20شورای%20فنی%20ويرايش%2003.docx%23_Toc416871337
file:///D:/راهنمای%20سامانه%20شورای%20فنی%20استانها/راهنماي%20سامانه%20شورای%20فنی%20ويرايش%2003.docx%23_Toc416871338
file:///D:/راهنمای%20سامانه%20شورای%20فنی%20استانها/راهنماي%20سامانه%20شورای%20فنی%20ويرايش%2003.docx%23_Toc416871339
file:///D:/راهنمای%20سامانه%20شورای%20فنی%20استانها/راهنماي%20سامانه%20شورای%20فنی%20ويرايش%2003.docx%23_Toc416871340
file:///D:/راهنمای%20سامانه%20شورای%20فنی%20استانها/راهنماي%20سامانه%20شورای%20فنی%20ويرايش%2003.docx%23_Toc416871341
file:///D:/راهنمای%20سامانه%20شورای%20فنی%20استانها/راهنماي%20سامانه%20شورای%20فنی%20ويرايش%2003.docx%23_Toc416871342
file:///D:/راهنمای%20سامانه%20شورای%20فنی%20استانها/راهنماي%20سامانه%20شورای%20فنی%20ويرايش%2003.docx%23_Toc416871343
file:///D:/راهنمای%20سامانه%20شورای%20فنی%20استانها/راهنماي%20سامانه%20شورای%20فنی%20ويرايش%2003.docx%23_Toc416871343
file:///D:/راهنمای%20سامانه%20شورای%20فنی%20استانها/راهنماي%20سامانه%20شورای%20فنی%20ويرايش%2003.docx%23_Toc416871344
file:///D:/راهنمای%20سامانه%20شورای%20فنی%20استانها/راهنماي%20سامانه%20شورای%20فنی%20ويرايش%2003.docx%23_Toc416871344
file:///D:/راهنمای%20سامانه%20شورای%20فنی%20استانها/راهنماي%20سامانه%20شورای%20فنی%20ويرايش%2003.docx%23_Toc416871345
file:///D:/راهنمای%20سامانه%20شورای%20فنی%20استانها/راهنماي%20سامانه%20شورای%20فنی%20ويرايش%2003.docx%23_Toc416871346
file:///D:/راهنمای%20سامانه%20شورای%20فنی%20استانها/راهنماي%20سامانه%20شورای%20فنی%20ويرايش%2003.docx%23_Toc416871347
file:///D:/راهنمای%20سامانه%20شورای%20فنی%20استانها/راهنماي%20سامانه%20شورای%20فنی%20ويرايش%2003.docx%23_Toc416871348
file:///D:/راهنمای%20سامانه%20شورای%20فنی%20استانها/راهنماي%20سامانه%20شورای%20فنی%20ويرايش%2003.docx%23_Toc416871349
file:///D:/راهنمای%20سامانه%20شورای%20فنی%20استانها/راهنماي%20سامانه%20شورای%20فنی%20ويرايش%2003.docx%23_Toc416871350
file:///D:/راهنمای%20سامانه%20شورای%20فنی%20استانها/راهنماي%20سامانه%20شورای%20فنی%20ويرايش%2003.docx%23_Toc416871351
file:///D:/راهنمای%20سامانه%20شورای%20فنی%20استانها/راهنماي%20سامانه%20شورای%20فنی%20ويرايش%2003.docx%23_Toc416871352
file:///D:/راهنمای%20سامانه%20شورای%20فنی%20استانها/راهنماي%20سامانه%20شورای%20فنی%20ويرايش%2003.docx%23_Toc416871353
99042
Typewritten Text

99042
Typewritten Text
سازمان مدیریت و برنامهریزی کشور - امور نظام فنی و اجراییفروردین ماه 1394



 

 َاراَىمای استفادٌ از ساماوٍ شًرای فىی استان فهرستصفحه 

 سِيوو غَسزدلسِ ثثر دس اخشا دسر دس یّا خشٍطُ اص ذيتاصد فشم دس اعلاػاذ ثثر یتشا خشٍطُ اًسخاب   26 ضىل

 17 ........................................................................................................................................................................................... ًظاسذ

 18 ............................................... ًظاسذ سِيوو غَسزدلسِ ثثر دس اخشا دسر دس یّا خشٍطُ اص ذيتاصد فشم   27 ضىل

 19 .................................. ًظاسذ سِيوو غَسزدلسِ ثثر دس یتشداس تْشُ دسر دس یّا خشٍطُ اص ذيتاصد فشم   28 ضىل

 21 ............................................................ ًظاسذ سِيوو ِغَسزدلس ثثر دس ّا ًمطِ ٍ هغالؼاذ يتشسس فشم   29 ضىل

 21 .......................................................................................... ّا سِيوو غَسزدلسِ دس هػَتاذ شيسا ثثر ًحَُ   31 ضىل

 21 ..............................................ّا سِيوو غَسزدلسِ دس خلسِ ييهذػَ ٍ اػضاء ابيغ ٍ حضَس ثثر ًحَُ   31 ضىل

 ٍ ييحاضوش  ٍ هػوَتاذ  شيسوا  دس ضوذُ  ٍاسد اذاعلاػو  حفو   هٌظَس تِ هَلر اعلاػاذ شُيرخ دووِ   32 ضىل

 22 .............................................................................................................................................................................. خلسِ ييغائث

 22 ................................... غَسزدلسِ يچاخ فشم صيًوا ٍ ييًْا شُيرخ هٌظَس تِ غَسزدلسِ ذيزَل دووِ   33 ضىل

 23 .......................................................................................................................... ّا سِيوو غَسزدلسِ يچاخ فشم   34 ضىل

 23 ................................................................................ يفٌ یضَسا تِ ّا سِيوو غَسزدلسِ اسسال ذييزأ غاميخ   35 ضىل

 24 ................................... ّا سِيوو شيدت یتشا يفٌ یضَسا تِ ّا سِيوو ياسسال غَسزدلساذ هطاّذُ ًحَُ   36 ضىل

 24 ............................. يفٌ یضَسا شيدت یتشا يفٌ یضَسا تِ ّا سِيوو ياسسال غَسزدلساذ هطاّذُ ًحَُ   37 ضىل

 25 ................................................................................................................. يفٌ یضَسا دسسَسخلسِ ثثر ًحَُ   38 ضىل

 26 ................................................................................................ يفٌ یضَسا دسسَسخلسِ چاج ٍ شُيرخ ًحَُ   39 ضىل

 26 ................................................................................................................. يفٌ یضَسا دسسَسخلسِ يچاخ فشم   41 ضىل

 27 ................................................................................ يفٌ یضَسا غَسزدلسِ ثثر یتشا خلسِ اًسخاب ًحَُ   41 ضىل

 28 .............................................................................يفٌ یضَسا غَسزدلسِ ثثر غفحِ هخسلف یّا لسور   42 ضىل

 29 ............................................................................................ يفٌ یضَسا زَسظ ّا سِيوو غَسزدلسِ يتشسس   43 ضىل

 29 .......................................................................... يفٌ یضَسا زَسظ ّا سِيوو هػَب یّا فشم يتشسس ًحَُ   44 ضىل

 31 ......................................................... ّا سِيوو هػَب فشم ضذُ صيشايٍ ًسخِ ٍ ياغل ًسخِ اص یا ًوًَِ   45 ضىل

 31 ..................................................... ّا سِيوو هػَتاذ شيسا ضذُ صيشايٍ ًسخِ ٍ ياغل ًسخِ اص یا ًوًَِ   46 ضىل

 ثثور  دسغفحِ ّا سِيوو اص دسخَاسر ٍ خلسِ ييئثغا ٍ ييحاضش هػَتاذ، شيسا دسسَس، اص صيخ هسي   47 ضىل

 31 ............................................................................................................................................................ يفٌ یضَسا غَسزدلسِ

 32 .................................................................................... يفٌ یضَسا زَسظ ّا سِيوو اص دسخَاسر ثثر ًحَُ   48 ضىل

 33 ......................................................................................................... يفٌ یضَسا غَسزدلسِ يچاخ فشم ًوًَِ   49 ضىل
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 َاشًرای فىی استانراَىمای استفادٌ از ساماوٍ  33از    1صفحه 

-1 ّا هلاحظات کلی ساهاًِ ضَسای فٌی استاى 
 قاتل استفادُ ّایهشٍسگش -1-1

 اسسفادُ ضَد.  Google Chromeٍ يا  Internet Explorerتشای اسسفادُ تْسش اص ساهاًِ، اص هشٍگشّای 

 اهٌيت ساهاًِ -1-2

دليموِ،   11تِ هٌظَس اهٌير ّش چِ تيطسش ساهاًِ، خو  اص ٍسٍد ٍ دس غوَسذ ػوذم اسوسفادُ توِ هوذذ تويص اص        

ّای عَلاًي، تْسش اسر اتسذا هسي  تشای ثثر هسي .ٍاسد ساهاًِ ضذًام واستشی ٍ گزسٍاطُ  دسج تا تايسر هدذداً  هي

 .زايح ضذُ ٍ سد  دس ساهاًِ ثثر ضَد Wordافضاس  هَسد ًظش دس ًشم

 تٌظيوات صفحِ کليذ -1-3

ضوَد، دس   فشؼ فاسسي زايوح هوي   غَسذ خيصِ خ  اص ٍسٍد تِ ساهاًِ، ًياصی تِ زغييش صتاى غفحِ وليذ ًثَدُ ٍ ت

 دّذ. صتاى غفحِ وليذ سا زغييش هي Ctrl+Shiftوليذّای  ،غَسذ ًياص تِ زايح اًگليسي

 داس ّای ستاسُ آيتن  -1-4

اًوذ، اخثواسی    فيلذّايي وِ تا ػلاهر * لشهوض سًوم هطوخع ضوذُ    دس غفحاذ ساهاًِ، ٍسٍد اعلاػاذ تشای زوام 

 تاضذ. هي

 ّای قاتل تاسگزاسی دس ساهاًِ حجن فايل -1-5

 تاضذ. هگاتاير هي 11ّايي اص ساهاًِ وِ اهىاى تاسگزاسی فايل ٍخَد داسد، حذاوثش حدن لاتل تاسگزاسی  دس لسور

 ضواسُ جلسات -1-6

خلسوِ   ضَد ٍ اهىاى حوزف دسوسَس   غَسذ خَدواس زَليذ هيِ ت ،ضواسُ خلساذ دس لسور ثثر ّش دسسَس خلسِ

خوای  ِ خلسِ ايداد ضذُ هَسد اسسفادُ لشاس ًگشفسِ اسر، تْسش اسور تو   ٍخَد ًذاسد. لزا دس غَسزي وِ يه دسسَس

 ٍخَد ًيايذ.ِ گزاسی خلساذ خللي ت خلسِ ٍيشايص ضَد زا دس ضواسُ خلسِ خذيذ، آى دسسَس ايداد دسسَس

 صفحات Refreshًياص تِ اًجام  -1-7

غفحِ وليذ، يىثواس سواهاًِ سا    F5دس حيي واس تا ساهاًِ دس غَسزي وِ دسسَساذ واستش اًدام ًطَد، تا صدى دووِ 

Refresh  ًواييذ. دس غَسذ خاسج ضذى اص ساهاًِ تؼذ اص اًدامRefresh     هدذداً توا ًوام وواستشی ٍ گوزسٍاطُ ٍاسد ،

 ساهاًِ ضَيذ.

-2 ّا ٍسٍد تِ ساهاًِ ضَسای فٌی استاى 
 دتيش ضَسای فٌی ًحَُ دسيافت ضٌاسِ کاستشی ٍ گزسٍاطُ -2-1

  

اسد سواهاًِ ضوذُ ٍ توشای دتيوشاى     ٍ tcp.mporg.irسواير   ٍبهشاخؼوِ توِ   توا  گشدد. دتيش ضَسای فٌوي   اسسال هي

 وٌذ. ضٌاسِ واستشی ٍ گزسٍاطُ ايداد هي ضَسای فٌي دس اسساى،شهدوَػِ ّای صي وويسِ
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 ّا ضٌاسِ کاستشی ٍ گزسٍاطُ تشای دتيشاى کويتٍِ ٍيشايص ًحَُ ايجاد  -2-2

دتيش ضَسای فٌي اسساى، خ  اص ٍسٍد تِ لاصم اسر  ،ّا وويسِ اسِ واستشی ٍ گزسٍاطُ تشای دتيشهٌظَس ايداد ضٌتِ 

 ًوايذ. ٍ اعلاػاذ خَاسسِ ضذُ سا ٍاسد دووِ واستش خذيذ سا اًسخاب، ًام واستشاى تِ لسور ثثرٍ هشاخؼِ ساهاًِ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 http://tcp.mporg.irآدسس ٍتساير ساهاًِ: 

1 

2 

 ّاصفحِ ٍسٍد تِ ساهاًِ ضَسای فٌی استاى   1ضکل 

 ّا تَسظ دتيش ضَسای فٌیًحَُ ثثت کاستشاى جذيذ تشای دتيش کويتِ   2ضکل 
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 گزسٍاطُهطخصات کاستش ٍ تغييش  -2-3

 ،ًام واستشاى ٍ ٍيشايص هطخػاذ واستشاى ايدواد ضوذُ   لسور ثثر زَاًذ تا هشاخؼِ تِ دتيش ضَسای فٌي اسساى هي

لاصم تِ روش اسر . ضَسای فٌي الذام ًوايذی صيشهدوَػِ ّا وويسِ تيشدگزسٍاطُ زغييش هطخػاذ واستش ٍ ًسثر تِ 

 خزيش اسر. ای اهىاى زغييش گزسٍاطُ دتيش ضَسای فٌي اص عشيك ّواٌّگي تا اهَس ًظاسذ تَدخِ سشهايِوِ 

 ّا تِ ساهاًِ ٍسٍد دتيش کويتِ -2-4

اص عشيوك  زَاًٌذ خ  اص دسيافر ًام واستشی ٍ گزسٍاطُ هشتَط تِ خَد اص سَی دتيش ضَسای فٌي،  ّا هي دتيش وويسِ

 تاضذ. تِ ساهاًِ ٍاسد ضًَذ. سغح دسسشسي ّش واستش هسٌاسة تا وويسِ ريشتظ هي tcp.mporg.irٍتساير 

-3 ّا جلسات کويتِص دستَسًحَُ ثثت ٍ ٍيشاي 
  ثثت دستَس جلسِ -3-1

دس غفحِ  ؛ثثر ضَددس ساهاًِ هشتَط تِ آى خلسِ  یّا خلسِ دسسَس لاصم اسراتسذا  ،غَسزدلسِ تِ هٌظَس زَليذ

  ييذ.ًوا سا اًسخاب «ثثر دسسَس خلسِ» وليذ اغلي،

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 .ضَد يهًوايص دادُ  4ضواسُ هغاتك ضىل  ،غفحِ ٍسٍد اعلاػاذ دسسَس خلسِخ  اص آى 

 

 

 

 ًحَُ ٍسٍد تِ صفحِ ثثت دستَسجلسِ جذيذ   3ضکل 
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ٍ   خلسِ  يخزاس يسرتا يهاتسذا  ،خلسِ فشم ثثر دسسَسدس   یهحول تشگوضاس   )تا ضشط تضسگسوش هسواٍی زواسيخ سٍص  

هشتَعِ احسوالي  ضويوِ  يلدس لسور دسسَس خلسِ، هسي ّش دسسَس سا تِ ّوشاُ فاسد  . ييذخلسِ سا ٍاسد ًوا

 .ذًوايي اًسخابسا  «ثثر دسسَس خلسِ»دووِ  تاس يهّش دسسَس خلسِ  یٍ تشا ًوَدٍُاسد 

ِ  سغش تِ  يه ييذًوا يه يهول ثثر دسسَس خلسِدووِ  تش سٍی تاس وِ ّش تَجِ:  تالای فيلوذ ٍسٍد دسسَسخلسو

 اسر. يذُفشاّن گشد اذ ٍاسد ضذُخلس دسسَسحزف  يا يشايصاهىاى ٍ ،دس آى لسوروِ  ضَد هياضافِ 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 

دکوکِ   تکاس يک  ّش دستَس جلسِ  یتشا

 ييذ.سا اًتخاب ًوا« ثثت دستَس جلسِ»

 ّاصفحِ ثثت دستَسجلسِ کويتِسِ قسوت کلی دس    4ضکل 

 ًحَُ ثثت ّش دستَس جلسِ   5ضکل 
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 َاشًرای فىی استانراَىمای استفادٌ از ساماوٍ  33از    5صفحه 

 )ػَدذ دادُ ضوذُ   هػَتاذ اسسالي»، «ّای اسخاػي زَسظ ضَسا فشم» اًسخاب خلساذ، اهىاى دسسَس ثثرخ  اص 

تا وليه توش  ٍخَد داسد. تذيي هٌظَس خلسِ  دسسَسديگش ػٌاٍيي  ػٌَاى تِ «ّای ضَسا دسخَاسر»ٍ  «زَسظ ضَسا

سٍی ّش يه اص ػٌاٍيي فَق ٍ اًسخاب يىي اص هَاسد دسج ضذُ دس هٌَی وطَيي صيشهدوَػِ آى ٍ وليه توش سٍی  

 ضَد. ، ػٌَاى هشتَعِ تِ دسسَس خلسِ اضافِ هي«اًسخاب»دووِ 

 

 

 

 

 

 

 ّای اسخاػي زَسظ ضَسا فشم -3-1-1

داضسِ تاضذ، هدذد احسياج تِ اغلاح هَاسدی سا وِ  ّا، وويسِاص سَی اسسالي  ّای فشمضَسای فٌي خ  اص تشسسي 

تايسر تِ هٌظوَس   ّای دسيافسي هي تاضذ. فشم ًوايذ وِ اص ايي عشيك لاتل دسسشسي هي ع هيتِ وويسِ هشتَعِ اسخا

 لشاس گيشد.وويسِ اغلاح دس دسسَس واس اٍليي خلسِ آزي 

 هػَتاذ اسسالي زَسظ ضَسا -3-1-2

ّا، هَاسدی سا وِ احسياج تِ اغلاح داضسِ تاضذ، هدذد  اسسالي اص سَی وويسِ هػَتاذضَسای فٌي خ  اص تشسسي 

تاضوذ. هػوَتازي ووِ ًيواص توِ اغولاح داسد،        ًوايذ وِ اص ايي عشيك لاتل دسسشسي هي تِ وويسِ هشتَعِ اسخاع هي

 تايسر تذيي هٌظَس دس دسسَس واس اٍليي خلسِ آزي وويسِ لشاس گيشد. هي

 ّای ضَسا دسخَاسر -3-1-3

ّوای ريوشتظ توِ هٌظوَس تشسسوي دس ايوي لسوور لاتول          واسّای دسخَاسسي اص سَی ضَسای فٌي تِ وويسِزوام 

 تاضذ. دسسشسي هي

 رخيشُ ٍ چاج دستَسجلسِ -3-2

َ رخيشُ خلسِ، تِ هٌظَس  زوام اعلاػاذ هَسد ًياص دسسَس ثثرخ  اص  ِ  سدسوس سا « رخيوشُ ًْوايي  »دوووِ   ،خلسو

حال  .سا وليه ًواييذ« خلسِ رخيشُ ٍ چاج دسسَس»خلسِ دووِ ٍ چاج دسسَس رخيشُ ه ًوَدُ ٍ تِ هٌظَس ولي

 يي. ّوچٌو ًوَدچاج  يكعش ييخلسِ هشتَط سا اص ا دسسَس زَاى يوِ هضذُ تاص  يشص يشهغاتك زػَ يذیخٌدشُ خذ

هطواّذُ ٍ چواج    يضهشتَعِ سا ً يلفا ضويوِ، یاخلساذ داس دسسَس يلػٌَاى فا سٍی وشدى تش يهتا ول يذزَاً يه

 .ييذًوا

 

1 

2 

3 

 ّاّای ضَسا دس دستَسجلسِ کويتِّای اسجاعی تَسظ ضَسا، هصَتات اسسالی ضَسا ٍ دسخَاستًحَُ ثثت فشم   6ضکل 

99042
Typewritten Text
سازمان مدیریت و برنامهریزی کشور - امور نظام فنی و اجراییفروردین ماه 1394



 

 َاشًرای فىی استانراَىمای استفادٌ از ساماوٍ  33از    6صفحه 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ّا کويتِهشتثظ تا ّش ي  اص ّای  فشم -3-3

ِ  هشزثظ تا ّای  خلسِ، فشم دس لسور خاييي غفحِ ثثر دسسَس  لاتول  توِ هٌظوَس داًلوَد ٍ اسوسفادُ      ،ّوش وويسو

 .تاضذ دسسشسي هي

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ّافشم چاپی دستَسجلسِ کويتِ   7ضکل 

 دس صفحِ ثثت دستَسجلسِ تِ هٌظَس داًلَد  يتِهشتثظ تا ّش کو یّافشم   8ضکل 
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 َاشًرای فىی استانراَىمای استفادٌ از ساماوٍ  33از    7صفحه 

-4 ّا ًحَُ ثثت ٍ ٍيشايص صَستجلسات کويتِ 
 فْشست دستَس جلسات -4-1

ِ  »خ  اص وليوه توش سٍی    ِ  دس صيشهٌوَی « ثثور غَسزدلسو ٍ فْشسور  ثثور غَسزدلسوِ    خٌدوشُ  ،اغولي  غوفح

خلساذ ايداد ضوذُ   اهىاى خسسدَی دسسَس ايي غفحِضَد. دس  هغاتك ضىل صيش ًوايص دادُ هيدسسَسخلساذ 

ِ »تِ هٌظَس تش اساس زاسيخ ٍ ضواسُ خلسِ ٍخَد داسد.  ِ چواج  »، «ٍيشايص دسسَسخلسو زَليوذ  »ٍ « دسسَسخلسو

 ًوَد.تش سٍی گضيٌِ هشتَعِ وليه  ٍاًسخاب تايسر دسسَسخلسِ هَسد ًظش سا  ، هي«غَسزدلسِ

 خلسِ ٍخَد داسد. خلساذ تش اساس زاسيخ ٍ ضواسُ دسسَس هَخَد اهىاى هشزة ساصی دسسَس فْشسردس  تَجِ:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٍيشايص دستَسجلسِ -4-2

 تاضذ. اهىاًدزيش هيٍيشايص دسسَسخلساذ خ  اص ثثر آى، اص ايي عشيك 

 چاج دستَسجلسِ -4-3

 تاضذ. چاج دسسَسخلساذ خ  اص ثثر آى، اص ايي عشيك اهىاًدزيش هي

 ِتَليذ صَستجلس -4-4

ِ » دووِ یدلسِ تش سٍغَسز يذزَل یتشا اعلاػواذ هشتوَط توِ    ٍسٍد غوفحِ  ًووَدُ زوا    يوه ول« زَليذ غَسزدلسو

اهىاى ٍيوشايص دسسَسخلسواذ ٍخوَد داسد )ضوىل     ًوايص دادُ ضذُ، غفحِ لسور اٍل تاص ضَد. دس دلسِ غَسز

ووِ توا    ؛غفحِ اعلاػاذ هَسد ًياص غَسزدلساذ هشتَط تِ ّش وويسِ هَخوَد اسور  دٍم   ٍ دس لسور 11ضواسُ 

ّای آهَصش، وٌسشل  تِ زشزية تشای وويسِ 4-4-4زا  1-4-4ّای  يىذيگش هسفاٍذ تَدُ ٍ تػَسذ هدضا دس لسور

1 

2 

3 

 ّاثثت صَستجلسِ کويتِ ًحَُ اًتخاب جلسِ تشای   9ضکل 
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 َاشًرای فىی استانراَىمای استفادٌ از ساماوٍ  33از    8صفحه 

هطسشن تشای زَليذ ٍ اسسال غَسزدلساذ هَاسد  ضَد. زَضيح دادُ هيًظاسذ  ويفير هػالح ساخسواًي، خيواى ٍ

 .ضذُ اسردسج  5-4-4دس لسور ًيض ّا  وويسِ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 غَسزدلساذ وويسِ آهَصش -4-4-1

ِ وو يوي هشتَط تِ ا یّا اعلاػاذ فشمغَسزدلسِ وويسِ آهَصش دس غفحِ  ّوای   تشگوضاسی دٍسُ »دس دٍ صتاًوِ   يسو

  .ٍخَد داسد« ّای آهَصضي ّا ٍ خضٍُ زْيِ ًطشيِ»ٍ « آهَصضي

« فشم خذيذ»تش سٍی دووِ صتاًِ هَسد ًظش سا اًسخاب ًوَدُ ٍ ، يه اص ايي هَضَػاذّش دس تشای ايداد فشم خذيذ 

ًووَدُ ٍ دس  ثثور  ضَد. سد  اعلاػاذ هَسد ًياص تشای ّش فشم سا ًوايص دادُ  ِزا فشم خذيذ هشتَعًواييذ وليه 

 سا وليه ًواييذ.« رخيشُ اعلاػاذ»دووِ  ،اًسْا

 وليه ًواييذ.« فشم خذيذ»تشای ايداد فشم خذيذ، هدذداً تش سٍی دووِ  تَجِ:

 یػوذد تػوَسذ  هوذذ دٍسُ  ال تؼٌَاى هثتاضذ.  هغاتك فشهر هَسد ًياص آى يذتاتشای ّش فيلذ اعلاػاذ ٍاسد ضذُ 

 .اص اتضاس هَخَد اًسخاب ضَد يخزاسٍ يا ٍاسد ضذُ 

2 

1 

 ّا ًوايی اص صفحِ ثثت صَستجلسِ کويتِ   10ضکل 
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 َاشًرای فىی استانراَىمای استفادٌ از ساماوٍ  33از    9صفحه 
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2 

 ّای آهَصضی دس ثثت صَستجلسِ کويتِ آهَصشفشم تشگضاسی دٍسُ   12ضکل 

 هشتَط تِ کويتِ آهَصش دس صفحِ ثثت صَستجلسِ ّایفشم   11ضکل 

1 
2 

99042
Typewritten Text
سازمان مدیریت و برنامهریزی کشور - امور نظام فنی و اجراییفروردین ماه 1394



 

 

 َاشًرای فىی استانراَىمای استفادٌ از ساماوٍ  33از    10صفحه 

 

 

 

 

 

 

 

 وٌسشل ويفير هػالح ساخسواًيغَسزدلساذ وويسِ  -4-4-2

ٍ  «اص ٍاحذّای زَليذی هػالح ساخسواًي دس سغح اسساى فشم تاصديذ»دس دٍ صتاًِ  يسِوو ييهشتَط تِ ا یّا فشم

 . ٍخَد داسد «ّای اسساًذاسدساصی ٍاحذّای زَليذی هػالح ساخسواًيفشم اسائِ ًسايح خيطٌْاد»

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

 ّای آهَصضی دس ثثت صَستجلسِ کويتِ آهَصشّا ٍ جضٍُفشم تْيِ ًطشيِ   13ضکل 

1 

2 

 دس صفحِ ثثت صَستجلسِ کٌتشل کيفيت هصالح ساختواًی يتِهشتَط تِ کو ّایفشم   14ضکل 
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 َاشًرای فىی استانراَىمای استفادٌ از ساماوٍ  33از    11صفحه 

« فشم خذيذ»تشای ايداد فشم خذيذ دس ّش يه اص ايي هَضَػاذ، صتاًِ هَسد ًظش سا اًسخاب ًوَدُ ٍ تش سٍی دووِ 

وليه ًواييذ زا فشم خذيذ هشتَعِ ًوايص دادُ ضَد. سد  اعلاػاذ هَسد ًياص تشای ّش فشم سا ثثور ًووَدُ ٍ دس   

 سا وليه ًواييذ.« اعلاػاذ رخيشُ»اًسْا، دووِ 

 وليه ًواييذ.« فشم خذيذ»تشای ايداد فشم خذيذ، هدذداً تش سٍی دووِ  تَجِ:

 یػوذد تػوَسذ  هوذذ دٍسُ  تؼٌَاى هثال تاضذ.  هغاتك فشهر هَسد ًياص آى يذتاتشای ّش فيلذ اعلاػاذ ٍاسد ضذُ 

 .اص اتضاس هَخَد اًسخاب ضَد يخزاسٍاسد ضذُ ٍ يا 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 فشم تاصديذ اص ٍاحذّای تَليذی هصالح ساختواًی دس ثثت صَستجلسِ کويتِ کٌتشل کيفيت هصالح ساختواًی   15ضکل 
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 َاشًرای فىی استانراَىمای استفادٌ از ساماوٍ  33از    12صفحه 

 

 

 

 

 

 

 

 

 غَسزدلساذ وويسِ خيواى -4-4-3

فوشم  » ،«فشم تشسسي غذٍس هدوَص ػوذم سػايور تخطوٌاهِ سوشخوغ     »صتاًِ  خٌحدس  يسِوو ييهشتَط تِ ا یّا فشم

تشسسوي ٍ خاسوخ   »ٍ « داٍسی ٍ حل اخسلاف»، «خشداخر ضشس ٍ صياى»، «ّا سسي غذٍس هدَص اخشای اهاًي خشٍطُتش

 ٍخَد داسد. «ّا ٍ اتْاهاذ تِ ًاهِ

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 فشم اسائِ ًتايج پيطٌْادّای استاًذاسدساصی ٍاحذّای تَليذی هصالح ساختواًی دس ثثت صَستجلسِ کويتِ هصالح   16ضکل 

 دس صفحِ ثثت صَستجلسِ پيواى يتِهشتَط تِ کو ّایفشم   17ضکل 
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2 
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 َاشًرای فىی استانراَىمای استفادٌ از ساماوٍ  33از    13صفحه 

« فشم خذيذ»هَسد ًظش سا اًسخاب ًوَدُ ٍ تش سٍی دووِ  تشای ايداد فشم خذيذ دس ّش يه اص ايي هَضَػاذ، صتاًِ

وليه ًواييذ زا فشم خذيذ هشتَعِ ًوايص دادُ ضَد. سد  اعلاػاذ هَسد ًياص تشای ّش فشم سا ثثور ًووَدُ ٍ دس   

 سا وليه ًواييذ.« رخيشُ اعلاػاذ»اًسْا، دووِ 

 ًواييذ.وليه « فشم خذيذ»تشای ايداد فشم خذيذ، هدذداً تش سٍی دووِ  تَجِ:

 یػوذد تػوَسذ  هوذذ دٍسُ  تؼٌَاى هثال تاضذ.  هغاتك فشهر هَسد ًياص آى يذتاتشای ّش فيلذ اعلاػاذ ٍاسد ضذُ 

 .اص اتضاس هَخَد اًسخاب ضَد يخزاسٍاسد ضذُ ٍ يا 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 فشم تشسسی صذٍس هجَص عذم سعايت تخطٌاهِ سشجوع دس ثثت صَستجلسِ کويتِ پيواى   18ضکل 

 ّاّا دس ثثت صَستجلسِ کويتِفشم تشسسی صذٍس هجَص اجشای اهاًی پشٍطُ   19ضکل 
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 َاشًرای فىی استانراَىمای استفادٌ از ساماوٍ  33از    14صفحه 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 فشم تشسسی پشداخت ضشس ٍ صياى دس ثثت صَستجلسِ کويتِ پيواى   20ضکل 

 فشم داٍسی ٍ حل اختلاف دس ثثت صَستجلسِ کويتِ پيواى   21ضکل 
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 َاشًرای فىی استانراَىمای استفادٌ از ساماوٍ  33از    15صفحه 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 غَسزدلساذ وويسِ ًظاسذ -4-4-4

ّوای دس دسور    تاصديذ اص خشٍطُ»، «ّای دس دسر اخشا تاصديذ اص خشٍطُ»صتاًِ  سِدس  يسِوو ييهشتَط تِ ا یّا فشم 

 ٍخَد داسد. «ّا تشسسي هغالؼاذ ٍ ًمطِ» ٍ «تشداسی تْشُ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ّا ٍ اتْاهاتفشم تشسسی ٍ پاسخ تِ ًاهِ   22ضکل 

1 2 

 دس صفحِ ثثت صَستجلسِ ًظاست يتِهشتَط تِ کو ّایفشم   23ضکل 
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 َاشًرای فىی استانراَىمای استفادٌ از ساماوٍ  33از    16صفحه 

« فشم خذيذ»اًسخاب ًوَدُ ٍ تش سٍی دووِ تشای ايداد فشم خذيذ دس ّش يه اص ايي هَضَػاذ، صتاًِ هَسد ًظش سا   

وليه ًواييذ زا فشم خذيذ هشتَعِ ًوايص دادُ ضَد. سد  اعلاػاذ هَسد ًياص تشای ّش فشم سا ثثور ًووَدُ ٍ دس   

 سا وليه ًواييذ.« رخيشُ اعلاػاذ»اًسْا، دووِ 

 وليه ًواييذ.« فشم خذيذ»تشای ايداد فشم خذيذ، هدذداً تش سٍی دووِ  :1 تَجِ

 یػوذد تػوَسذ  هوذذ دٍسُ  تؼٌَاى هثال تاضذ.  هغاتك فشهر هَسد ًياص آى يذتاتشای ّش فيلذ اعلاػاذ ٍاسد ضذُ 

 .اص اتضاس هَخَد اًسخاب ضَد يخزاسٍاسد ضذُ ٍ يا 

تايسور هطخػواذ آى خوشٍطُ سا توِ      اتسذا هي« ّای دس دسر اخشا تاصديذ اص خشٍطُ»تشای ثثر اعلاػاذ  :2تَجِ 

ظاّش « فشم خذيذ»وِ تؼذ اص اًسخاب   26)ضىل ضواسُ سٍش صيش دس ساهاًِ ثثر ًوَدُ ٍ سد  اص هٌَی وطَيي 

 ضَد ًام خشٍطُ سا اًسخاب ًواييذ. هي

خوشٍطُ  »دووِ  یتش سٍ يذخشٍطُ خذ يهثثر اعلاػاذ  یتشا :کويتِ ًظاست سٍش ثثت پشٍطُ جذيذ دس ساهاًِ

 .ييذًوا يهول 24ضىل ضواسُ هغاتك  ّای ػوشاًي دس غفحِ اعلاػاذ خشٍطُ« يذذخ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اعلاػواذ ٍاسد ضوذُ   ضوَد.   تاص ضذُ وِ هطخػاذ خشٍطُ دس آى ثثر هي 25خ  اص آى فشهي هغاتك ضىل ضواسُ 

 یهموذاس ػوذد   يذخشٍطُ تا ياهثال دس لسور وذ عشح  تؼٌَاىتاضذ.  هغاتك فشهر هَسد ًياص آى يذتاتشای ّش فيلذ 

تاضوذ ووِ دس    يواذ ضواهل چٌوذ ػول   خشٍطُ هوىي اسور  يه تاضذ. يه یّا اخثاسيلذف يٍِاسد ضَد ٍ خش وشدى ول

ضَد، وليه دووِ ثثر سد  ٍ ضذُ خش  ياذهشتَط تِ ضشح ػول یّايلذف ياذّش ػول یخشٍطُ تِ اصا يييلسور خا

آى اضوافِ   یتوالا  فْشسور توِ   يفسد ضَد، يه اًسخاب هي. ّش تاس وِ دووِ ثثر ی ٍاسد گشددتؼذ ياذسد  ػول

 یسٍ خوشٍطُ توش   يواذ اص ٍاسد وشدى ّووِ ػول  خ  ضَد.دسغذ  111 يذتا ياذػول یّا سْن ي. خوغ زواهگشدد يه

 ضَد. يهول «اعلاػاذ يشُرخ»دووِ 

1 
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 ًحَُ ثثت هطخصات پشٍطُ جذيذ دس کويتِ ًظاست   24ضکل 
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 َاشًرای فىی استانراَىمای استفادٌ از ساماوٍ  33از    17صفحه 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 فشم ثثت هطخصات پشٍطُ جذيذ دس کويتِ ًظاست   25ضکل 

 ّای دس دست اجشا دس ثثت صَستجلسِ کويتِ ًظاستاًتخاب پشٍطُ تشای ثثت اعلاعات دس فشم تاصديذ اص پشٍطُ   26ضکل 
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 َاشًرای فىی استانراَىمای استفادٌ از ساماوٍ  33از    18صفحه 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ّای دس دست اجشا دس ثثت صَستجلسِ کويتِ ًظاستفشم تاصديذ اص پشٍطُ   27ضکل 

ّوِ  یتشا يلذّای پيطشفت فيضيکیف يلپس اص تکو

« اجکشا  ٍضکیيت هحاسکثِ  »دکوکِ   یتش سٍعوليات، 

 يتّا ٍ ٍضیستَى ييجوع ا يستنتا س يذکٌ يل کل

 يذ.سا هحاسثِ ًوا يضيکیف يطشفتپ يضاىاجشا ٍ ه
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 َاشًرای فىی استانراَىمای استفادٌ از ساماوٍ  33از    19صفحه 

اسر وِ دس هشحلِ لثل اعلاػاذ آى ٍاسد  يازيوِ ّش سغش آى هشتَط تِ ػول يضيىيف يطشفردس لسور خ تَجِ:

 يوض ً يوذ سال ٍ دس صهاى تاصد يسال، ع یدس اتسذا يضيىيف يطشفرخ يؼٌيهشتَط تِ آى  یّايلذف يشسا يذتا يذ،گشد

زوا   يوذ وٌ يلوه ول «اخشا يرٍضؼ ِهحاسث»دووِ  یّوِ سغشّا تش سٍ یّا تشايلذف ييا يلٍاسد گشدد. خ  اص زىو

 .يذسا هحاسثِ ًوا يضيىيف يطشفرخ يضاىر اخشا ٍ هيٍ ٍضؼّا  سسَى ييخوغ ا يسسنس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 تشداسی دس ثثت صَستجلسِ کويتِ ًظاستّای دس دست تْشُفشم تاصديذ اص پشٍطُ   28ضکل 
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 َاشًرای فىی استانراَىمای استفادٌ از ساماوٍ  33از    20صفحه 

 

 

 

 

 

 

 

 

 غَسزدلساذ دس زَليذ ّا  وويسِهَاسد هطسشن  -4-4-5

ِ  سايش »، اص عشيك صتاًِ ّا دس زواهي وويسِ «ثثر غَسزدلسِ»غفحِ اًسْايي دس دٍ صتاًِ  ديگوش   «هػوَتاذ خلسو

 .ضَد ثثر هي« اساهي حاضشيي ٍ غائثيي خلسِ»ًيض ٍ هػَتاذ خلسِ حسة هَسد 

ِ »دووِ  ،يه ّش یٍ تشاضذُ هػَتِ ٍاسد  ػٌَاى ٍ ضشح ّش يذتا« سايش هػَتاذ»لسور  دس  يوه ول «ثثر هػوَت

 .ٍخَد داسد ضيٍ حزف آى ً يشايصضَد وِ اهىاى ٍ يظاّش ه ييتالا فْشسردس ثثر ضذُ هػَتِ  ،خ  اص آى .ضَد

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ّا دس ثثت صَستجلسِ کويتِ ًظاستفشم تشسسی هغالیات ٍ ًقطِ   29ضکل 
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3 

 ّاًحَُ ثثت سايش هصَتات دس صَستجلسِ کويتِ   30ضکل 
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 َاشًرای فىی استانراَىمای استفادٌ از ساماوٍ  33از    21صفحه 

ٍ سود   ضذُ اػضاء ٍ هذػَيي دسج  ٍ ٍضؼير حضَس ٍ غياب ، هطخػاذ«حاضشيي ٍ غائثيي خلسِ»دس لسور 

 .ضَد اًسخاب «ثثر»دووِ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

حاضوشيي ٍ غوائثيي   »ٍ « سوايش هػوَتاذ  »اعلاػاذ ٍاسد ضوذُ دس لسوور   تِ هٌظَس خلَگيشی اص حزف  تَجِ:

وليوه   «رخيشُ هَلر اعلاػاذ»لثل اص زَليذ غَسزدلسِ، لاصم اسر خ  اص ٍسٍد اعلاػاذ هزوَس دووِ « خلسِ

  .32ضَد )ضىل ضواسُ 
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 ّايتِدس صَستجلسِ کو حضَس ٍ غياب اعضاء ٍ هذعَيي جلسًِحَُ ثثت    31ضکل 
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 َاشًرای فىی استانراَىمای استفادٌ از ساماوٍ  33از    22صفحه 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ِ  »ٍ زَليذ غَسزدلسوِ دوووِ   ًْايي تشای رخيشُ  ،اعلاػاذ غَسزدلسِثثر زواهي خ  اص  سا « زَليوذ غَسزدلسو

 ًوايص دادُ ضَد.  34)ضىل ضواسُ زا فشم چاخي غَسزدلسِ   33)ضىل ضواسُ  وليه ًواييذ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 جلسِ دکوِ رخيشُ اعلاعات هَقت تِ هٌظَس حفظ اعلاعات ٍاسد ضذُ دس سايش هصَتات ٍ حاضشيي ٍ غائثيي   32ضکل 

 دکوِ تَليذ صَستجلسِ تِ هٌظَس رخيشُ ًْايی ٍ ًوايص فشم چاپی صَستجلسِ   33ضکل 
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 َاشًرای فىی استانراَىمای استفادٌ از ساماوٍ  33از    23صفحه 

 ّا تِ ضَسای فٌی ًحَُ اسسال صَستجلسات کويتِ -4-5

دس غوفحِ ثثور غَسزدلسوِ،    « زَليذ غَسزدلسِ»تشای اسسال غَسزدلسِ تِ ضَسای فٌي، خ  اص اًسخاب دووِ 

غَسزدلسِ توِ  « اسسال غَسزدلسِ تِ ضَسا»تاص ضذُ وِ تا اًسخاب دووِ  34ضواسُ خٌدشُ خذيذی هغاتك ضىل 

 ضَد.  ظاّش هي  35)ضىل ضواسُ گشدد ٍ خيغام زأييذ اسسال  ضَسا اسسال هي

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

پس اص تَليذ صَستجلسِ، دس پاييي صکفحِ اهککاى   

 ضويوِ آى ٍجَد داسد. ّایچاج صَستجلسِ ٍ فشم

 ّافشم چاپی صَستجلسِ کويتِ   34ضکل 

 ّا تِ ضَسای فٌیپيغام تأييذ اسسال صَستجلسِ کويتِ   35ضکل 
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 َاشًرای فىی استانراَىمای استفادٌ از ساماوٍ  33از    24صفحه 

حوزف   «ِدلسثثر غَسز»هَخَد دس غفحِ  فْشسراص آى غَسزدلسِ  خ  اص اسسال غَسزدلسِ تِ ضَسای فٌي،

 .ضَد ًوايص دادُ هي «تِ ضَسا يغَسزدلساذ اسسال» صيشهٌَیٍ اعلاػاذ هشتَط تِ آى دس ضذُ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-5 تِ ضَسای فٌی ّا صَستجلسات اسسالی کويتِهطاّذُ  
ِ »دس صيشهٌَی اغلي زَاًذ  هيخ  اص ٍسٍد تِ ساهاًِ دتيش ضَسا  فْشسور ٍ هوسي   « ّوا  غَسزدلساذ اسسالي وويسو

ٍ آهوَصش سا   وٌسشل ويفير هػوالح سواخسواًي  ّای ًظاسذ، خيواى،  زوام غَسزدلساذ اسسال ضذُ زَسظ وويسِ

 چاج ًوايذ.هطاّذُ ٍ يا 

سواصی آًْوا توش اسواس زواسيخ خلسوِ، ضوواسُ         اهىاى خسسدَی غَسزدلساذ ٍ يا هشزةفْشسر دس ايي  تَجِ:

 داسد.غَسزدلسِ ٍ يا زاسيخ اسسال غَسزدلسِ ٍخَد 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ّاّا تِ ضَسای فٌی تشای دتيش کويتًِحَُ هطاّذُ صَستجلسات اسسالی کويتِ   36ضکل 
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 ّا تِ ضَسای فٌی تشای دتيش ضَسای فٌیًحَُ هطاّذُ صَستجلسات اسسالی کويتِ   37ضکل 

99042
Typewritten Text
سازمان مدیریت و برنامهریزی کشور - امور نظام فنی و اجراییفروردین ماه 1394



 

 

 َاشًرای فىی استانراَىمای استفادٌ از ساماوٍ  33از    25صفحه 

-6 جلسات ضَسای فٌیًحَُ ثثت ٍ ٍيشايص دستَس 
 ثثت دستَس جلسِ جذيذ -6-1

سا سفسوِ ٍ اعلاػواذ هوشزثظ    « ثثر دسسَسخلسِ خذيوذ »ضَسای فٌي اسساى تِ صيشهٌَی  تشای ثثر دسسَسخلسِ

هحل  سٍص  ٍ)تا ضشط تضسگسش هساٍی زاسيخ خلسِ  يخزاس يسرتا يهاتسذا  فشم ثثر دسسَس خلسِ،دس  زىويل ًواييذ.

احسوالي  ضويوِ  يلدس لسور دسسَس خلسِ، هسي ّش دسسَس سا تِ ّوشاُ فاسد  . ييذخلسِ سا ٍاسد ًوا یتشگضاس

 .ذًوايي اًسخابسا  «ثثر دسسَس خلسِ»دووِ  تاس يهّش دسسَس خلسِ  یٍ تشا ًوَدُهشتَعِ ٍاسد 

ِ  سغش تِ  يه ييذًوا يه يهول ثثر دسسَس خلسِدووِ  تش سٍی تاس وِ ّش تَجِ:  تالای فيلوذ ٍسٍد دسسَسخلسو

 اسر. يذُفشاّن گشد اذ ٍاسد ضذُخلس دسسَسحزف  يا يشايصاهىاى ٍدس آى لسور، وِ ضَد  هياضافِ 

تايسکت   هکی ٍ خيوواى،   هػوالح سواخسواًي   وٌسشل ويفير، ّای ًظاسذ، آهَصش اص آًدا وِ غَسزدلساذ وويسِ

، لاصم گيشی ضَد تَسظ ضَسای فٌی هَسد تشسسی قشاس گيشد ٍ دس هَسد تأييذ ٍ يا عذم تأييذ آى تصوين

ِ  هزوَسّای  غَسزدلساذ اسسالي وويسِاسر  اص هٌوَی   ،«ثثور دسسَسخلسوِ خذيوذ   » ، دس لسور خواييي غوفح

 زا تِ ػٌَاى يىي اص دسسَساذ خلسِ دسج گشدد. « باًسخا»)تا وليه تش سٍی دووِ ضذُ وطَيي اًسخاب 
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 ًحَُ ثثت دستَسجلسِ ضَسای فٌی   38ضکل 
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 َاشًرای فىی استانراَىمای استفادٌ از ساماوٍ  33از    26صفحه 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

سا « رخيوشُ ًْوايي  »خ  اص ثثر زوام اعلاػاذ هَسد ًياص دسسَس خلسِ، تِ هٌظَس رخيشُ دسوسَس خلسوِ، دوووِ    

حال  .سا وليه ًواييذ« رخيشُ ٍ چاج دسسَس خلسِ»هٌظَس رخيشُ ٍ چاج دسسَس خلسِ دووِ وليه ًوَدُ ٍ تِ 

. ًووَد چواج   يوك عش يوي خلسِ هشتوَط سا اص ا  دسسَس زَاى يوِ هضذُ تاص  41ضىل ضواسُ هغاتك  يذیخٌدشُ خذ

هطاّذُ  يضهشتَعِ سا ً يلفا ضويوِ، یاخلساذ داس دسسَس يلػٌَاى فا سٍی وشدى تش يهتا ول يذزَاً يه ييّوچٌ

 .ييذٍ چاج ًوا

 

 

 

 

 

 

 ًحَُ رخيشُ ٍ چاج دستَسجلسِ ضَسای فٌی   39ضکل 

 فشم چاپی دستَسجلسِ ضَسای فٌی   40ضکل 
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 َاشًرای فىی استانراَىمای استفادٌ از ساماوٍ  33از    27صفحه 

-7 ًحَُ ثثت ٍ ٍيشايص صَستجلسات ضَسای فٌی 
 جلساتفْشست دستَس -7-1

ِ  »خ  اص وليوه توش سٍی    ِ  دس صيشهٌوَی « ثثور غَسزدلسو ٍ فْشسور  ثثور غَسزدلسوِ    خٌدوشُ  ،اغولي  غوفح

خلساذ ايداد ضوذُ   اهىاى خسسدَی دسسَس ايي غفحِضَد. دس  هغاتك ضىل صيش ًوايص دادُ هيدسسَسخلساذ 

ِ »تِ هٌظَس تش اساس زاسيخ ٍ ضواسُ خلسِ ٍخَد داسد.  ِ چواج  »، «ٍيشايص دسسَسخلسو زَليوذ  »ٍ « دسسَسخلسو

 ًوَد.تش سٍی گضيٌِ هشتَعِ وليه  اًسخاب ٍتايسر دسسَسخلسِ هَسد ًظش سا  ، هي«غَسزدلسِ

 .دس فْشسر هَخَد اهىاى هشزة ساصی دسسَس خلساذ تش اساس زاسيخ ٍ ضواسُ دسسَس خلسِ ٍخَد داسد تَجِ:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٍيشايص دستَسجلسِ -7-2

 تاضذ. اهىاًدزيش هيٍيشايص دسسَسخلساذ خ  اص ثثر آى، اص ايي عشيك 

 چاج دستَسجلسِ -7-3

 تاضذ. چاج دسسَسخلساذ خ  اص ثثر آى، اص ايي عشيك اهىاًدزيش هي

 ِتَليذ صَستجلس -7-4

ِ » دووِ یدلسِ تش سٍغَسز يذزَل یتشا اعلاػواذ هشتوَط توِ    ٍسٍد غوفحِ  ًووَدُ زوا    يوه ول« زَليذ غَسزدلسو

 تاص ضَد.دلسِ غَسز

 ضَد: هيتٌذی  ايي غفحِ تِ سِ لسور ولي زمسين

 ،اى ٍيشايص دسسَسخلساذ ٍخَد داسدٍ اهىلاتل هطاّذُ اعلاػاذ خلسِ  ،لسور اٍلس د

 )توِ تخوص   ًوايص دادُ ضذُ اسور ّا تِ هٌظَس تشسسي ضَسای فٌي  غَسزدلساذ اسسالي وويسِ ،دٍمدس لسور 

 ،هشاخؼِ ضَد  7-4-2
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2 
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 ًحَُ اًتخاب جلسِ تشای ثثت صَستجلسِ ضَسای فٌی   41ضکل 
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 َاشًرای فىی استانراَىمای استفادٌ از ساماوٍ  33از    28صفحه 

ِ سا زىويل ٍ تا اًسخاب ّش يوه اص ص « هسي خيص اص دسسَس» ،لسور سَمدس  اسواهي  ، «سوايش هػوَتاذ  »ّوای   تاًو

ِ ؼهشاخ 3-4-7)تِ تخص  ذايياعلاػاذ هشتَط سا دسج ًو« ّا دسخَاسر اص وويسِ»ٍ « حاضشيي ٍ غائثيي خلسِ»

 ضَد .
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 ّای هختلف صفحِ ثثت صَستجلسِ ضَسای فٌیقسوت   42ضکل 
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 َاشًرای فىی استانراَىمای استفادٌ از ساماوٍ  33از    29صفحه 

 دسسَسخلساذٍيشايص  -7-4-1

 اهىاًدزيش اسر. 42ضىل ضواسُ ٍيشايص ٍ اغلاح دسسَسخلساذ، دس لسور اٍل 

 ی زخػػيّا تشسسي غَسزدلساذ وويسِ -7-4-2

ّای الػالي تِ  ٍ فشم ّای زخػػي وويسِغَسزدلساذ تشسسي هطاّذُ ٍ تشای  42ضواسُ دٍم اص ضىل دس لسور 

دس خٌدشُ خذيوذ  هشتَعِ  یّا فشمهػَتاذ ٍ سا وليه ًواييذ زا هماتل غَسزدلسِ هَسد ًظش « تشسسي»، دووِ آى

  .43ًوايص دادُ ضَد )ضىل ضواسُ 

 

 

 

 

 

 

ّوای   زا فوشم وليه ًوَدُ « ّا فشم»، تش سٍی دووِ الػاليّای  فشم هطاّذُتشای  ّا: ّای کويتِ تشسسی فشم -1

هماتل آى سا وليه ًوَدُ زوا دس غوفحِ خذيوذ    « هطاّذُ»تشای تشسسي ّش فشم دووِ  ًوايص دادُ ضَد.هشتَعِ 

 هحسَای آى ًطاى دادُ ضَد.
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 ّا تَسظ ضَسای فٌی تشسسی صَستجلسِ کويتِ   43ضکل 

 ّا تَسظ ضَسای فٌیّای هصَب کويتًِحَُ تشسسی فشم   44ضکل 

1 

2 
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 َاشًرای فىی استانراَىمای استفادٌ از ساماوٍ  33از    30صفحه 

  :44)هغاتك ضىل ضواسُ  تاضذ ٍضؼير صيش لاتل اًسخاب هيچْاس دس تشسسي ّش فشم ًسيدِ 

 زأييذ   1

 ػذم زأييذ   2

 ٍيشايص ٍ زأييذ   3

 اسخاع خْر اغلاح  4

ًسوخِ خذيوذی اص فوشم    ، ًسخِ اغلي فشم ًگْذاسی ضوذُ ٍ  «ٍيشايص ٍ زأييذ»اًسخاب گضيٌِ دس غَسذ  تَجِ:

  .45ضَد )ضىل ضواسُ  ايداد هيضذُ ٍيشايص 

 

 

 

 

 

تشسسوي سوايش هػوَتاذ    »توش سٍی دوووِ    ،تشای هطاّذُ سوايش هػوَتاذ   ّا: تشسسی سايش هصَتات کويتِ -2

سا  هماتول آى « هطواّذُ »دوووِ  هػوَتِ  تشای تشسسي ّش  هشتَعِ ًوايص دادُ ضَد.هسي وليه ًوَدُ زا « وويسِ

 .وليه ًوَدُ زا دس غفحِ خذيذ هحسَای آى ًطاى دادُ ضَد

 تاضذ: ًسيدِ تشسسي ّش هػَتِ دس چْاس ٍضؼير صيش لاتل اًسخاب هي

 زأييذ   1

 ػذم زأييذ   2

 ٍيشايص ٍ زأييذ   3

 اسخاع خْر اغلاح  4

ص ، ًسخِ اغولي هػوَتِ ًگْوذاسی ضوذُ ٍ ًسوخِ خذيوذی ا      «ٍيشايص ٍ زأييذ»دس غَسذ اًسخاب گضيٌِ  تَجِ:

  .46ضَد )ضىل ضواسُ  ػَتِ ٍيشايص ضذُ ايداد هيه

 

 

 

 

 ّاای اص ًسخِ اصلی ٍ ًسخِ ٍيشايص ضذُ فشم هصَب کويتًِوًَِ   45ضکل 

 ّايتِکو اتهصَتسايش ضذُ  يشايصٍ ًسخِ ٍ یاص ًسخِ اصل یاًوًَِ   46ضکل 

99042
Typewritten Text
سازمان مدیریت و برنامهریزی کشور - امور نظام فنی و اجراییفروردین ماه 1394



 

 

 َاشًرای فىی استانراَىمای استفادٌ از ساماوٍ  33از    31صفحه 

 ّا يسٍِ دسخَاسر اص وو خلسِ ييٍ غائث ييحاضش، هػَتاذ يشسا، اص دسسَس يصهسي خ -7-4-3

دس غَسزدلسوِ   ّا يسِخلسِ ٍ دسخَاسر اص وو ييٍ غائث ييهػَتاذ، حاضش يشاص دسسَس، سا يصهسي خهحل دسج 

 .ًطاى دادُ ضذُ اسر 47ضَسای فٌي دس ضىل ضواسُ 
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2 3 4 

 دسصفحِ ثثت صَستجلسِ ضَسای فٌی ّايتِجلسِ ٍ دسخَاست اص کو ييٍ غائث ييهصَتات، حاضش يشاص دستَس، سا يصهتي پ   47ضکل 
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 َاشًرای فىی استانراَىمای استفادٌ از ساماوٍ  33از    32صفحه 

 ضَد. دس ايي لسور هَاسدی وِ لثل اص تشسسي دسسَسخلساذ هغشح هيگشدد، دسج هي هتي پيص اص دستَس: -1

ّوا، ووِ دس ضوَسا هغوشح ٍ دس خػوَظ آى زػووين        هَضَػازي تغيش اص غَسزدلساذ وويسِ سايش هصَتات: -2

 ضَد. ضَد، دس ايي لسور دسج هي هطخػي گشفسِ هي

ضذُ  دسج اػضاء ٍ هذػَييهطخػاذ ٍ ٍضؼير حضَس ٍ غياب ، لسور ايي دس  حاضشيي ٍ غائثيي جلسِ: -3

 اًسخاب ضَد.« ثثر»ٍ سد  دووِ 

ِ    تشسسيدس غَسذ ًياص تِ اًدام  ّا: دسخَاست اص کويتِ -4 دس  ّوای زخػػوي   ّای واسضٌاسوي زَسوظ وويسو

ايوي  اسخاع هَضَع هزوَس توِ وويسوِ هوشزثظ اص عشيوك      ضَد، خػَظ هَضَػاذ خذيذی وِ دس ضَسا هغشح هي

 تاضذ. لسور اهىاًدزيش هي

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ضَد. هيّا تؼٌَاى يىي اص هفاد دسسَسخلساذ آى وويسِ، اسسال  ّای ضَسای فٌي اص وويسِ دسخَاسر تَجِ:

 چاج صَستجلسِ -7-5

، فشم چاخي غَسزدلسوِ  «زَليذ غَسزدلسِ»خ  اص دسج واهل اعلاػاذ غَسزدلسِ ضَسای فٌي، تا اًسخاب دووِ 

 ضَد. ًوايص دادُ هي

 

 

 

1 

2 

3 

4 

 ّا تَسظ ضَسای فٌیًحَُ ثثت دسخَاست اص کويتِ   48ضکل 
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 َاشًرای فىی استانراَىمای استفادٌ از ساماوٍ  33از    33صفحه 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ًوًَِ فشم چاپی صَستجلسِ ضَسای فٌی   49ضکل 
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